
ISTITUTO  COMPRENSIVO “R. FUCINI” 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Sec. di I Grado Monteroni d’Arbia e Murlo 

Viale delle Rimembranze, 127 – 53014 Monteroni 

d’Arbia (SI)Tel.0577/375118 – C.F.80008660526 
siic80800q@istruzione.it -siic80800q@pec.istruzione.it 
Sito Web: https://www.icmonteronidarbia.edu.it 

 

 

Piano della suddivisione delle 40 +40 ore di attività funzionale all’insegnamento. 

Anno Scolastico 2023-2024 

Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe 

● art. 29 comma 3 C.C.N.L.. 2006/2009 e (art. 44 C.C.N.L.2018/21) lett. a:   Collegio dei docenti (10 ore) 
Verifica di inizio e fine anno scolastico 16 ore (10 a settembre e 6 a giugno) (la Scuola Secondaria di primo grado 
effettua 4 delle 6 ore della progettazione di giugno come formazione perché il 90% dei docenti è impegnato negli 
esami). 

                                                                                              Informazione quadrimestrale ai genitori (6 ore) 
 art. 29 comma 3 C.C.N.L.. 2006/2009 e (art. 44 C.C.N.L.2018/21)  lett. b: Consigli di classe/interclasse/intersezione con e senza la presenza dei genitori  

20+6 con i genitori ore Primaria e Infanzia così distribuite: tra settembre e giugno;  
36 ore secondaria: da svolgersi da ottobre a giugno. 

                                                                                           Ricevimento collegiale dei genitori (6 ore primaria/ 6 ore infanzia) 

               16 ore di formazione. 
N.B.:* Per motivi organizzativi le date potranno subire variazioni; 
   *L’ordine del giorno è indicativo e potrà subire variazioni; 

   *In assenza di ulteriori comunicazioni il presente calendario vale come convocazione 
   *L’ordine delle sezioni all’interno dei C. d Cl. della scuola secondaria di I grado potrà essere variato secondo le necessità dell’Istituto 

mailto:siic80800q@istruzione.it
mailto:-siic80800q@pec.istruzione.it


 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

O
TT

O
B

R
E 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Martedì 10 17.00 -18.00 

Tutte le sezioni nei 

vari plessi 

Docenti e 

Genitori 

● Presentazione  del Piano dell’Offerta Formativa Triennale 
(Attività, progetti,…) 

● elezione dei rappresentanti dei genitori  

Lunedì 23 17.00 -19.00 Solo Docenti 

● Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
● verifica osservazione accoglienza  
● lettura dati test “Costruire le competenze” (per i 5 anni) 
●  eventuale definizione gruppi di: età, livello, bisogno, scopo, 

attività….. 
● Calendario uscite didattiche-laboratori-feste-e altre attività 
● Varie ed eventuali. 

Se
co

n
d

ar
ia

 

Monteroni 

Lunedì 9 

14.30-17.30 

14.30-15.50 classi II 

15.50-17.10 Classi I 

17.10-18.30 Classi III 
Solo Docenti 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
2. Analisi dei dati risultanti dai test d’ingresso (Invalsi) 
3. Attività di progettazione didattica in relazione ai test d’ingresso 
4. Organizzazione gruppi - classi aperte 
5. Visite e viaggi di istruzione 
6.  Varie ed eventuali 

Vescovado 14:30-17:30 Classi I-II-III 

Vescovado 

Mercoledì 18 
Ore 17.30-

18.30 
Classi I, II, III Genitori E 

Tutti I Docenti 

1. Presentazione del Piano dell’Offerta Formativa Triennale  
2. Elezione dei rappresentanti dei genitori (18.00-20.00) 

 
N. B. :prevedere la presenza di almeno un custode Monteroni 

Monteroni-

Vescovado 
Mercoledì 18 14.30- 17.30  Tutti i docenti 

Progettazione  revisione e stesura U.A. (recupero ore della 
progettazione di giugno) 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 

Mercoledì 4 

 

 

Lunedì 23 

17.00-18.00 

Tutte 

Docenti 
Genitori 

O.D.G. 
1. Presentazione Piano dell’Offerta Formativa Triennale (Attività. 

Progetti, Piano Inclusione) 
1. Elezione dei rappresentanti dei genitori 

17.00-19.00 Docenti 

O.D.G. 
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
2. Organizzazione progettuale ed altre attività (feste, progetti in 

continuità, uscite didattiche) 
3. Modalità di documentazione delle attività didattiche e 

progettuali, rendicontazione progettualità PTOF, adempimenti 
individuali e di team per registro elettronico e UA 

4. Varie ed eventuali 



 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

N
O

V
EM

B
R

E 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Giovedì 2 

17.00 -19.00 
Tutte le sezioni 

nei vari plessi 

Solo Docenti 
● Lettura e approvazione del verbale   della seduta precedente. 
● Stesura collettiva della UA n.1 con aggancio ai campi di 

esperienza, al profilo e alle unità scenario. 
● Varie ed eventuali. 

Giovedì 16 

Docenti e 
Rappresentanti dei 
Genitori (Solo Docenti-

17.00-18.00 
Docenti e Rappresentanti  
Genitori 18.00-19.00) 

● Insediamento neo-eletti/analisi funzione dei Rappresentanti 
● Presentazione   progetti, uscite didattiche e feste….. 
● Varie ed eventuali 

Se
co

n
d

ar
ia

 Monteroni 

lunedì 6 

Mercoledì 8 

Martedì 7 
14.30-17.30 

classi II 

Classi III 

Classi I 

Solo Docenti 
ore 14.30-17.30 

Tutti i docenti 
 con Genitori 

Ore 17.30-18.00 
 

O.d.G. riunione solo Docenti: 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Progettazione e inizio stesura compito autentico 
3. Predisposizione, revisione e aggiornamento P.E.I e P.D.P. 

Piani Personalizzati per alunni BES 
4. Varie ed eventuali- 

O.d.G. riunione docenti e genitori: 
1. Insediamento dei rappresentanti 
2. Informazioni su: 

a: Progettazione didattica 
b: Visite e viaggi di istruzione 

3. Piano dell’inclusività (BES) 
4. Varie ed eventuali 

Vescovado Giovedì 9 Classi I-II-III 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 
Martedì 14 17.00-19.00 Tutte 

Solo Docenti 
ore 17.00-18.00 

Tutti i docenti 
 con Genitori 

Ore 18.00-19.00 

1. O.d.G.  riunione solo Docenti  
1.  Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Condivisione e modalità di compilazione dei P.E.I. e P.D.P. 

O.d.G.  riunione docenti e genitori: 
1. Insediamento dei rappresentanti 
2. Analisi funzione dei rappresentanti dei Genitori 
3. Presentazione progetti, uscite didattiche… 
4. Varie ed eventuali 



 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 
D

IC
EM

B
R

E 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Lunedì 4  

Martedì 5 

Mercoledì 6 

17.00 -19.00 

Tutte le sezioni 

nei vari plessi 

Docenti e Genitori 
● Ricevimento dei Genitori 

Giovedì 7 17.00 -19.00  Docenti 

● Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
● verifica andamento e/o monitoraggio delle attività svolte nei 

gruppi (età, livello, bisogno) per eventuali modifiche e/o 
variazioni. 

● Varie ed eventuali 

Se
co

n
d

ar
ia

 

Monteroni      Martedì 5 

 

14.30-16.30 

 

Classi I, II e III 

 

Solo Docenti 

(i docenti a 9 classi 
e 6 classi 
partecipano al 
consiglio classi 
terze) 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica andamento laboratori/gruppi/attività 
3. Verifica/progettazione del compito autentico 
4. Calendario re-test Q1 VATA 
5. Stesura del documento per il consiglio orientativo (solo per 

classi terze) 
6. Consegna della prima U. A. completa di inserimenti disciplinari 
7. Varie ed eventuali Vescovado 14.30-17.30 Classi I-II-III 

Monteroni Lunedì 18 

 

17.00–20.00 

Tutte Genitori e 
Tutti I Docenti 

Ricevimento quadrimestrale dei genitori 
 Vescovado 17.00-20.00 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 

 Mercoledì 6 17.00-19.00 

Tutte 

Solo Docenti 

O.D.G. 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Organizzazione progettuale ed altre attività 
3. Progettazione dei compiti autentici o di realtà afferenti al PDM 
4. Varie ed eventuali 

Martedì 12 

Mercoledì 13 

Giovedì 14 

17.00-19.00  

Per ogni giorno 

Docenti  
Genitori 

 

RICEVIMENTO GENITORI 
  



 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

G
EN

N
A

IO
 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi Giovedì 11 17.00 -19.00 

Tutte le sezioni 

nei vari plessi 

 

 

Docenti 

● Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
● Osservazione per verifica, definizione e/o adeguamento dei 

gruppi (età, livello, bisogno) 
● Progettazione attività con aggancio ai campi d’esperienza 
● Varie ed eventuali 

Se
co

n
d

ar
ia

 

Monteroni 

Lunedì 22 

Martedì 23 

Mercoledì 24 

14.30-17.30 

classi III 

classi I 
 

classi II 

Docenti 

 

GENITORI 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente  
2. Verifica andamento progettazione educativo-didattica 
3. Resoconto attività di orientamento (solo classi terze) 
4. Varie ed eventuali 

N.B. I genitori saranno ricevuti da tutti gli insegnanti dalle ore 
17.00 alle ore 17.30 e dai coordinatori di classe dalle 17.30-18.00 
su richiesta specifica  

Vescovado Giovedi 25 

14.30-15.30 

15.30-16.30 

16.30-17.30  

I, II, III 

Compreso il 

ricevimento dei 

genitori  

Docenti 

GENITORI 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente  
2. Verifica andamento progettazione educativo-didattica 
3. Resoconto attività di orientamento (solo classi terze) 
4. Varie ed eventuali 

I genitori saranno ricevuti al termine di ogni consiglio di classe. 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 
Lunedì 15 17.00 – 19.00 

 

 

Interclasse Docenti 
Genitori 

O.D.G. 

1.  Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Andamento didattico-disciplinare delle classi 
3. Progettazione educativo-didattica: verifica intermedia 

progettazione PTOF 
4. Eventuali e varie 

 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 
Martedì 30 17.00 – 19.00 

 

 

Interclasse Docenti  

O.D.G. 
        1. Approvazione verbale seduta precedente 
        2. Verifica quadrimestrale dell’andamento delle classi per il 
PDM 
        3. Varie ed eventuali 



 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

FE
B

B
R

A
IO

 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Martedì 6 17.00-19.00 

 

17.00 -18.00 

Tutte le sezioni 

nei loro plessi 

Docenti 

●  approvazione verbale seduta precedente 
● verifica andamento delle attività svolte nei gruppi/sezioni  
● organizzazione festa di carnevale 
● lettura dati test costruire le competenze (4 anni) 
● varie ed eventuali 

Mercoledì 

14 

Docenti e 
Rappresentanti dei 

Genitori 
(Genitori18.00-19.00) 

● Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
● intersezione con i genitori 
● Varie ed eventuali 

 

Se
co

n
d

ar
ia

 

Monteroni 

Vescovado 

Lunedì 5 

 

14.00-15.00 

16.00-16.30 

16.30- 17.00 

17.30- 18.00  

classi III 

Classi II 

Classi I  

Vescovado 

Solo Docenti 

 

1.  Approvazione verbale seduta precedente 
2. Operazione di scrutinio I quadrimestre (presso la Direzione) 
3. Varie ed eventuali 

LE DATE POTRANNO SUBIRE DELLE VARIAZIONI (presso la 

Direzione) 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Martedì 13 Dalle 17.00 in poi Classi IV , V e I   

Docenti 

Operazione di scrutinio I quadrimestre 

LE DATE POTRANNO SUBIRE DELLE VARIAZIONI 

(presso la Direzione) 
 

 

Mercoledì 

14 Dalle 17.00 in poi Classi  II, e III 

Vescovado Giovedì 15 Dalle 17.00 in poi Vescovado 

Monteroni 

Vescovado 

Lunedì 19 17.00-19.00 Rodari 
Solo Docenti 

Presso le rispettive  
sedi 

O.D.G. 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Monitoraggio progettazione educativo – didattica 
3. Monitoraggio documentazione progettuale e didattica  
4. Compito di realtà 
5. Organizzazione festa di fine anno, open day, ulteriore 

evento (apertura al territorio) 
6. Varie ed eventuali 

 



 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

M
A

R
ZO

 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi mercoledì 6 17.00 -19.00 

Tutte le sezioni 

nei vari plessi Docenti 

● Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
● Monitoraggio e verifica, per definizione e/o adeguamento dei 

gruppi (età,livello,bisogno) 
● Varie ed eventuali 

. 

Se
co

n
d

ar
ia

 

Monteroni 

Vescovado 
Lunedì 4 15.00-17.00 classi I, II ,III 

  

 

 

Docenti 

 

Genitori 

 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica andamento progettazione educativo-didattica 
3. Analisi libri di testo 
4. Predisposizione prova trasversale per competenze di fine anno/ 

compito autentico 
5. Progettazione UA mesi febbraio- giugno 
6. Calendarizzazione e preparazione prove Invalsi, Q1Vata finali, 

scambio culturale. 
7. Varie ed eventuali 

 
N.B. I genitori saranno ricevuti dalle ore 17.30 alle ore 18  da 
tutti i docenti,  e dai coordinatori di classe  dalle 18.00-18.30 su 
richiesta specifica 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 
Mercoledì 13 17.00-19.00 Interclasse 

Docenti congiunta 
Primaria G. Rodari 

 
O.D.G. 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Monitoraggio e verifica progettuale e didattica con particolare 

riferimento ai progetti legati al PDM. 
3. Condivisione compiti di realtà e autentici 
4. Varie ed eventuali 

 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 

Martedì 19 

Mercoledì 20 

Giovedì 21 

17.00-19.00 

Per ogni giorno 
 

Docenti 
Genitori 

RICEVIMENTO GENITORI 
 



 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

A
P

R
IL

E 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Mercoledì 3 

17.00 -19.00 

Tutte le sezioni 

nei loro plessi 

Docenti 

● approvazione verbale seduta precedente 
● Monitoraggio e verifica, per definizione e/o  adeguamento dei 

gruppi (età,livello,bisogno) 
● Varie ed eventuali 

Martedì 16 
Tutte le sezioni 

Presso 
infanzia Monteroni 

● approvazione verbale seduta precedente 
● intersezione di tutti i plessi/progettazione  
● organizzazione progettuale “Continuità NIDO-PRIMARIA”-“ 

Porte  aperte infanzia 
● Varie ed eventuali 

Se
co

n
d

ar
ia

 Monteroni 

Vescovado 
Giovedì 4 14.30-16.30 Tutte le classi 

solo docenti 

 

Genitori 

1. Approvazione della seduta precedente 
2.  Proposta adozioni libri di testo a.s. 2023/2024 
3. Progettazione didattica della classe e monitoraggio delle 

attività di progettazione dei laboratori 
4. Varie ed eventuali 

 

Vescovado Lunedì 8 

17.00-20.00 Tutte le classi Genitori e 
Docenti 

Ricevimento generale dei genitori 
 Monteroni Mercoledì 10 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 

Martedì 9 

 17.00- 19.00 Interclasse 

Docenti 
 Congiunta 

Primaria Rodari 

O.D.G. 
1) Approvazione verbale seduta precedente 
2) Verifica intermedia progettazione PTOF: verifica e consegna di 

documenti inerenti i progetti terminati 
3) Varie ed eventuali 

 

Lunedì 29 

 

 

17.00-19.00  

 Interclasse 

Docenti 
Genitori 

O.D.G. 
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica progettazione educativo – didattica 
3. Proposta adozione libri di testo. 
4. Varie ed eventuali 

 



 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

M
A

G
G

IO
 

In
fa

n
zi

a 

Tutti i plessi 

Giovedì 2 17.00 -19.00 

Tutte le sezioni 

nei loro plessi 

Docenti  
● approvazione del verbale della seduta precedente. 
● Resoconto e/o verifica dell’andamento della progettazione e 

relative attività 
● varie ed eventuali 

Lunedì 13 

Martedì 14 

Mercoledì 15 

17.00 - 19.00 Docenti e Genitori 
RICEVIMENTO GENITORI 

●  ( In presenza salvo diversa organizzazione 
dovuta all’andamento ella pandemia) 

Se
co

n
d

ar
ia

 Monteroni 

 

mercoledì 8 

Martedì 7 

Giovedì 9 

 

14.30 - 17.30 

Per ogni 
giorno 

classi III 

Classi II 

Classi I 

Docenti e Genitori  1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica progettazione e andamento didattico- disciplinare della 

classe 
3. Proposta adozione libri di testo 
4. Varie ed eventuali 

N.B. I genitori saranno ricevuti dalle ore 17.30  alle ore 18  da tutti i 
docenti   e dai coordinatori di classe  dalle 18.00-18.30 su richiesta 
specifica . 

Vescovado Martedì 7 14:30-17.30 I, II, III Docenti e  

 Genitori 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica progettazione e andamento didattico- disciplinare della 

classe 
3. Proposta adozione libri di testo 
4. Varie ed eventuali 
N.B. I genitori saranno ricevuti secondo comunicazioni dei docenti)  

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 

Lunedì 13 

 

 

Mercoledì 29 

17.00- 19.00 Interclasse 

Solo docenti 
Il 13 nelle proprie 

sedi  
 

Il 29 congiunta 
presso la G. Rodari 

O.D.G. 
1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica finale dei progetti/ laboratori per eventuale 

riproposizione 
3. Verifica tecnica della progettualità PTOF con FIS (registri firme, 

domande accesso, eventuali altre forme di restituzione etc) 
4. Varie ed eventuali 



 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

G
IU

G
N

O
 

In
fa

n

zi
a Tutti i plessi Giovedì 6 17.00-19.00 

Tutte le sezioni 

nei loro plessi 
Docenti  

● approvazione del verbale della seduta precedente 
● Compilazione documento di passaggio infanzia-primaria/profilo 
● Varie ed eventuali 

Se
co

n
d

ar
ia

 Monteroni 
Giovedì 6  

14.30-15.30 

15.30-16.30 

16.30-17.30 

classi II 

Classi I 

Classi III 
solo Docenti 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta 

precedente 

Scrutini finali di tutte le classi (presso la Direzione) 

le date potranno subire delle variazioni 
Vescovado 17.30-18.30 Classi Vescovado 

      

 

P
ri

m
ar

ia
 

Monteroni 

Vescovado 
Martedì 11 9.00- 11.00 Interclasse Docenti 

Congiunta 

O.D.G. 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

Rendicontazione FIS Raccolta materiali 
2. PDM e altre forme di documentazione attività 

3. Varie ed eventuali 
Vescovado Mercoledì 12 11.00-12.00 Vescovado 

Docenti 

SCRUTINI  FINALI (presso la Direzione) 

le date potranno subire delle variazioni 

Monteroni Giovedì 13 14.00- 16.00 Classi   IV, V 

Monteroni 

Vescovado 

Venerdì 14 11.00-12.00 Classi II 

Venerdì 14 14.00-16.00 Classi III, I 



 

 

 

mese scuola plesso data orario Classe/Sezione tipo O.d.G. 

G
IU

G
N

O
 

In
fa

n
zi

a 

P
ro

ge
tt

az
io

n
e

 d
i g

iu
gn

o
 

Tutti i plessi 

Lunedì  3 

Martedì 11 

Mercoledì 19 

17.00 -19.00 
Tutte le sezioni 

Presso 
infanzia Monteroni 

Docenti 

● approvazione verbale seduta precedente 
● Rendicontazione e Raccolta documentazione FIS  
● Verifica e chiusura progettualità congiunta (continuità porte 

aperte 
● Verifica e chiusura progettualità PTOF A.S. 22-23 
● Presentazione alunni alle docenti della Primaria   
● Conoscenza alunni provenienti dai nidi  
● Progettazione PTOF A.S. 23-24 

● Varie ed eventuali 

ES
A

M
I 

Monteroni 

Vescovado 

Lunedì 10 15.00-17.00   Plenaria 

Martedì  11 8.30-11.30   Compito di   Italiano 

Mercoledì 12 
8.30-11.30  

 

Compito di Inglese e Francese 

 

Giovedì 13 8.30-11.30 

12.30-19.00 

 
 

Compito di Matematica  

Correzione collegiale elaborati e ratifica dei compiti scritti 

  Martedì 11 14.30-16.30  Tutti i docenti progettazione 

P
ri

m
ar

ia
 

p
ro

ge
tt

az
io

n
e

 

Monteroni 

Vescovado 

Mercoledì 12 12.00-13.30   Presentazione alunni di scuola secondaria di primo grado 

Lunedì 17 

Martedì 18 

Mercoledì 19 

 

9.00-11.00 

 

Rodari 
Docenti Progettazione PTOF. 

Tutti i docenti 

dell’Istituto 

Venerdì 28 17.00-20.00   Collegio dei docenti 

(a seguire cena sociale) 


